C civop

Chranime vas pfi praci.
Asistent/ka v administrativé - PfileZitost pouze pro OZP - % Gvazek

Jedna z nejvétsich, dynamicky se rozvijejicich spolecnosti v oblasti outsourcingu BOZP, PO, ZP a revizi
zafizeni v Ceské republice CIVOP s.r.0. hledd vhodného adepta na pozici s témito parametry:

NaplIn prace:

> administrativni podpora oddéleni
> zajisténi tiskl a kompletace pozadovanych firemnich dokumentd pro klienty
> ostatni administrativni a kancelarské prace (tisk, skenovani, tfidéni dokumentt atd.)

Predpoklady:

>SS vzdélani s maturitou
> Znalost prace s pocitatem
> Praxe v administrativé - vyhodou

Nabizime:

Moznost prace z domova

Mozno individualné dohodnout délku pracovni doby i rozvrh béhem tydne
Odmeénu s dynamickym rlistem dle dosahovanych vysledkd

Moznost karierniho a profesniho rlist v rdmci spolecnosti

Profesionalni pracovni prostredi

Pratelsky pracovni tym
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Misto vykonu: Praha 9

V pripadé zajmu o tuto pozici zaslete své CV na e-mail personalni@civop.cz
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